Zarzadzenie Nr 73/2022
Wojta Gminy Przasnysz

z dnia 12 kwietnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zasad wydatkowania i ewidencji $rodkéw na realizacj¢
zadania w ramach przedsigwzigcia Ministra Edukacji i Nauki pod nazwa ,Poznaj
Polske”

Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowosci ( Dz.U.  z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz Komunikatu Ministra Edukacji
i Nauki z dnia 27 sierpnia 2021 r. o ustanowieniu przedsiewziecia pod nazwg ,,Poznaj Polske.

zarzadzam, co nastg¢puje:

§ 1

Wprowadzam zasady ewidencji w budzecie gminy srodkéw z Ministerstwa Edukacji i Nauki
- dotacji celowej na przedsiewzigcie pn. ,,Poznaj Polske”.

§ 2
Wprowadzam zasady ksiggowe zwigzane z realizacjg przedsigwzigcia pn. ,,Poznaj Polske”
dla Szkoly Podstawowej im. mjr Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie, Szkoty
Podstawowej im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Bogatem w brzmieniu zatgcznika Nr 2

do niniejszego zarzadzenia.
§3

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

aZyna é}ysblewska
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1)

2)

3)

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 73/2022
Wajta Gminy Przasnysz

z dnia 12 kwietnia 2022 r.

Zasady ewidencji w budzecie gminy §rodkéw z Ministerstwa Edukacji i Nauki - dotacji
celowej na przedsigwzigcie pn. ,,Poznaj Polske”

§ 1

Ustala si¢ nastgpujace zasady ewidencji ksiggowej zwigzane z realizacja zadania ze srodkow

Ministerstwa Edukacji i Nauki - dotacji celowej na przedsiewzigcie pn. ,,Poznaj Polske”.

1. Srodki z dotacji celowej na realizacje przedsigwzigcia pn. ,,Poznaj Polsk¢” sg srodkami
ujmowanymi w budzecie gminy, w zwigzku z tym stanowig dochody budzetu gminy -
Dz. 801- O$wiata i wychowanie , rozdziat 80195 — Pozostata Dziatalno$¢ § 2020

2. Do realizacji zadania zostal otwarty w Banku Spéidzielczym w Przasnyszu odrgbny
rachunek bankowy o nr 29 8924 0007 0008 0220 2000 0144,

3. Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

4. Srodki z programu gromadzone sa na wydzielonym rachunku, z ktérego sg przekazywane
do jednostek organizacyjnych gminy Przasnysz — wydatki do szkét, dla ktérych organem
prowadzacym jest gmina.

5. Srodki z programu - dochody sg objgte planem finansowym dochodéw Urzgdu Gminy

Przasnysz.

§ 2

Ustalam nastgpujace zasady ewidencji ksiggowej srodkéw na realizacj¢ przedsigwzigcia
pn. ,,Poznaj Polske™:

odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dokumentéw ksiggowych sg pracownicy Referatu
Finansowego,

zatozono odrebny rachunek bankowy, na ktory wplywaja $rodki z dotacji i z ktdrego
s przekazywane na wydatki do szkét, dla ktorych organem prowadzacym jest gmina

Wyodrgbniono konta syntetyczne do ewidencji srodkéw z dotacji celowej na realizacje

przedsigwzigcia pn. ,,Poznaj Polske”.



BUDZET (ORGAN)

133-25 - Rachunek budzetu — dotacje Ministerstwo Edukacji i Nauki ;

133-25-1 - Rachunek budzetu — dotacje Ministerstwo Edukacji i Nauki przedsigwziecie
pn. ,,Poznaj Polske”;

223-3 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Szkota Podstawowa im. Marszalka Jozefa
Pilsudskiego w Bogatem;

223-5 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Szkota Podstawowa im. mjr Henryka
Sucharskiego w Nowej Krepie,;

901-25 - Dochody budzetu — dotacje Ministerstwo Edukacji i Nauki;

901-25-1 - Dochody budzetu — dotacje Ministerstwo Edukacji i Nauki przedsigwzigcie
pn.”Poznaj Polske”;

224-5-5 - Pozostale rozrachunki z tytulu odsetek od srodkéw na wydzielonym rachunku;

960 - Skumulowane wyniki budzetu;

961- Wynik wykonania budzetu — niedobér lub nadwyzka budzetu .

2. Ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacjg przedsigwziecia pn. ,,Poznaj

Polskg”
Lp. Tresé Urzad Gminy Budzet Gminy
Wplyw $rodkéw na wyodrgbnione rachunki
| bankowe dla $rodkéw z dotacji celowej na Wn 133 -25-1/Ma 901-
" | realizacje przedsigwziecia pn. ,,Poznaj Polske” 25-1

na podstawie wyciagu bankowego

Przeksiegowanie na podstawie ewidencji

analitycznej budzetu Gminy kwoty dotacji Wn 800 — 3/ Ma 721
2. . i s ; =
celowej (Ksiggi Urzgdu Gminy)
na podstawie polecenia ksiggowania
; Przek;ztamt? érodk.éw nl':l a:lvkydatkl do szk6t Wn 223-3/ Ma 133-25-1
. | na podstawie wyciagu owego Wn 223 -5/Ma 133- 25-1
4 Zaksiggowanie wydatkéw jednostek na Wn 902-3/ Ma 223-3
" | podstawie ztozonych sprawozdan Wn 902-5/ Ma 223-5
5 Naliczenie odsetek od §rodkéw na rachunku Wn 133-25-1/Ma 224-5-5
" | bankowym
na podstawie wyciagu bankowego
Przekazanie $rodkow z odsetek na rachunek Wn 224-5-5/ Ma 133-25-1

bankowy Ministerstwa Edukacji i Nauki o
6. | numerze 84 1010 1010 0031 0213 3930 0000
na podstawie wyciggu bankowego

Wplyw niewykorzystanych $rodkéw
oddanych przez szkoty Wn 133-25-1/Ma 223-3
na podstawie wyciagu bankowego Wn 133-25-1/Ma 223-5




Zwrot $rodkéw na rachunek Ministerstwa
Edukacji i Nauki o numerze 84 1010 1010

Wn 800 — 3/ Ma 721

Wn 901-25-1/Ma 133-25-
1

8. | 00310213 3930 0000 (kwota ujemna)
na podstawie wyciagu bankowego (Ksiggi Urzedu Gminy
9. | Roczne przeksiggowanie przychodéw Ma 721/Wn 860
R Ksi ie dochodéw i Wn 901-25-1/Ma 961
10. ozn:;éprze siggowanie dochod6w i Wn 961/Ma 902-3
R Wn 961/Ma 902-5
. . . Wn 960 / Ma 961
i | P rfvev l.‘mgg"“fame wyml;“ 2 Wn 860 / Ma 800 — 3 lub
zatwierdzeniu sprawozdania Wn 961/ Ma 960

§3

W sprawach nieuregulowanych niniejszy zarzadzeniem, w tym opis zasad funkcjonowania

kont, ma zastosowanie Zarzadzenie Nr 183/2021

z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie

ustalenia przyjetych zasad polityki rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Przasnysz oraz
Porozumienie Nr PP MEiN/2022/DPI/153 z dnia 29.03.2022 r. o udzielenie wsparcia

finansowego na realizacj¢ zadania w ramach przedsigwzigcia Ministra Edukacji i Nauki pod

nazwa ,,Poznaj Polske”.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 73 /2022
Wéjta Gminy Przasnysz

z dnia 12 kwietnia 2022 r.

Zasady ksiegowe zwigzane z realizacjg przedsiewziecia Ministra Edukacji i Nauki pn.
»Poznaj Polske’” dla Szkoly Podstawowej im. mjr Henryka Sucharskiego w Nowej
Kre¢pie, Szkoly Podstawowej im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem

Ustala si¢ nastgpujace zasady ewidencji ksiegowej zwigzane z realizacj¢ zadania ze srodkow
Ministra Edukacji i Nauki- dotacja celowa na przedsiewzigcie pn. ,,Poznaj Polske™ oraz wkladu
wlasnego zapewnionego przez wplaty rodzicow dzieci, ktére beda uczestniczy¢ w
poszczegoélnych wycieczkach.

1. Odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dokumentéw ksiegowych po stronie wydatkowej sa
pracownicy Referatu Obstugi Oswiaty.

2. Do realizacji zadania po stronie wydatkowej zostaly otwarte w Banku Spétdzielczym w
Przasnyszu odrebne rachunki bankowe o nr:

- 09 8924 0007 0008 0086 2000 0009, na ktdéry zostang przekazane $rodki z dotacji celowej
Ministerstwa Edukacji i Nauki oraz srodki wlasne na realizacj¢ zadan w ramach
przedsigwzigcia Ministra Edukacji i Nauki pn. ,Poznaj Polske” i z ktérego beda
dokonywane ptatno$ci w ramach realizacji projektu, dla Szkoty Podstawowej im. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego w Bogatem

- 19 8924 0007 0008 0073 2000 0009, na ktéry zostang przekazane $rodki z dotacji celowej
Ministerstwa Edukacji i Nauki oraz $rodki wilasne na realizacj¢ zadan w ramach
przedsiewzigcia Ministra Edukacji i Nauki pn. ,Poznaj Polske¢’” i z ktérego beda
dokonywane platnosci w ramach realizacji projektu, dla Szkoty Podstawowej im. mjr Henryka
Sucharskiego w Nowej Krepie

Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.
3. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w wydzielonych rejestrach pod nazwami:
1) ,,Przedsiewziecie Ministra Edukacji i Nauki pn. Poznaj Polsk¢™ Szkota Podstawowa im.
Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem
2) Przedsiewziecie Ministra Edukacji i Nauki pn. Poznaj Polskg™ Szkota Podstawowa im.
Mjr Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie

ktore umozliwiajg prowadzenie oraz wygenerowanie odrebnych dziennikéw czgsciowych, kont
ksiggi gtownej, kont ksiegi pomocniczych, zestawien obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz
sald ksigg pomocniczych.



4. Ewidencja ksiegowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiggowych.

5. Rachunkowo$¢é zadania prowadzona jest w ksiggach Jednostek Budzetowych: Szkota
Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem, Szkola Podstawowa im. mjr
Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie, z zastosowaniem technik komputerowych. Ksiggi
rachunkowe prowadzone sg w sposob biezacy, przy zapewnieniu ich bezbtednosci, rzetelnosci
i sprawdzalnosci. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ przy uzyciu programu
komputerowego Finansowo — Ksiggowego ,,Ksiggowos¢ budzetowa i plan” autorskiego
wykonawcy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek, 05-119
Legionowo.

6. Dokumentacja ksiegowa zwigzana z realizacjg zadania przechowywana jest w siedzibie
Urzedu Gminy Przasnysz, w segregatorach, w zamknietych szafach, bez mozliwosci dostgpu
0s6b nieuprawnionych.

7. Wydatki realizowane s3 w ramach planu finansowego Jednostek Budzetowych: Szkota
Podstawowa im. Marszatka Jézefa Pilsudskiego w Bogatem, Szkota Podstawowa im. Mjr
Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie Wydatki ze $srodkéw dotacji celowej Ministra Edukacji
i Nauki realizowanych w ramach przedsiewziecie pn. ,,Poznaj Polsk¢” oraz ze srodkow z
wkladu wlasnego zapewnionego przez wptlaty rodzicow dzieci, ktére beda uczestniczy¢ w
poszczegdlnych wycieczkach ponoszone sg zgodne z rodzajem ponoszonych wydatkow.
Wydatki zalicza sie do dziatu 801 O$wiata i wychowanie 801 — rozdziat 80195 — Pozostala
dzialalnosé¢.

8. Dowody stanowigce podstawe wydatkowania srodkéw w ramach przedsigwzigcie Ministra
Edukacji i Nauki pn. ,,Poznaj Polsk¢” opisywane sg przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za wydatkowanie $rodkéw oraz odpowiednich pracownikéw Referatu
Obstugi Oswiaty— na oryginale dokumentu.

9. Pracownik Referatu Obstugi Oswiaty przygotowuje dyspozycje ptatnicze, ktére podpisuja
osoby upowaznione do wykonywania dyspozycji Srodkami pienigznymi na podstawie
zatwierdzonych do zaplaty dokumentéw ksiggowych zwigzanych ze Srodkami Budzetu
Panstwa na realizacje przedsigwzigcia Ministra Edukacji i Nauki pn. ,,Poznaj Polske™

10. Opis dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatku winien zawiera¢ nastgpujgce
zapisy:

a) Krotki opis zamowienia, ktorego dotyczy wydatek,

b) Platne z Budzetu Panstwa ze $rodkow na realizacje przedsiewzigeia Ministra Edukacji i
Nauki pn. ,,Poznaj Polske’’ na podstawie porozumienia nr PP MEiN/2022/DPI/153 z dnia
11.04.2022r .

¢) Tryb wydatkowania §rodkéw publicznych zgodnie z ustawa prawo zaméwien publicznych
sktadajac podpis na odpowiedniej pieczatce lub zamieszczajac odpowiednia adnotacje, datg
podpis,

d) Klasyfikacje budzetowa wydatku,

e) Dane identyfikujace dokument potwierdzajacy wykonanie ustug

f) Stwierdzenie kontroli dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno —rachunkowym,
oraz zatwierdzenie do wyplaty zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

g) Zapis o uregulowaniu zobowigzania (sposob zaplaty, data i podpis).

h) Dekretacja na kontach ksiggowych.



Gmina wyodrebnila dla Jednostek Budzetowych rachunki bankowe dla realizacji
platnosci ze Srodkéw budzetu panstwa na realizacj¢ przedsigwzigcia Ministra Edukacji i
Nauki pn. ,,Poznaj Polske¢”’

sprawozdania

Lp. Tresé Jednostka Budzetowa
pr $rodkéw na \.A./yodr¢bn‘10ne racihun.lcl bankoYve Jefdn‘ostek W 130 — 5/Ma 223 -5
1. budzetowych z dotacji celowej na realizacj¢ przedsigwzigcia pn. (bez Klasyfikazi)
,,Poznaj Polske” na podstawie wyciagu bankowego wd
) Przelel\fv érc?dkow r?asn)fch.na wyo;irc;bn?o;lyl rljc.hunek Zatnl:i)wy Wn 130 — 5/Ma 223 — 5
na re':a izacje przedsigwzigcia pn. ,,Poznaj Polske: na podstawie ez Masyfikaiy
wyciagu bankowego
3 Ksiegowanie faktury/rachunku za dostawy i ustugi Whn konta zespotu 4.../ Ma 201-1/x
' (Dz. 801-80195)
Zaptata faktury/ rachunku za dostawy i ustugi Wn 201-1/x/ Ma 130-5
4.
5 Naliczenie odsetek od srodkéw na rachunkach bankowych na Wn 130 - 5/Ma 225 -5
) podstawie wyciagu bankowego
6 Przekazanie $rodkéw z odsetek na rachunek bankowy na Wn 225-5-/Ma 130-5
' podstawie wyciagu tankowego
Ksiggowanie miesiecznego sprawozdania
Wn 223-5 00-1
7. Rb —28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych, na . i ..
4 o . (bez klasyfikacji)
podstawie polecenia ksiggowania
p . . . Wi .
9. rzeksiggowanie wyniku finansowego po zatwierdzeniu Wn 860 / Ma 800 — 1

PODPISY OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI
MERYTORYCZNEJ, FORMALNO - RACHUNKOWEJ ORAZ ZATWIERDZANIA
DOKUMENTOW zgodne z obowigzujacymi w Urzedzie Gminy Przasnysz.

mgr iyb. Grazyna Wréblewska




