Zarzadzenie Nr 79/2021
Woéjta Gminy Przasnysz

z dnia 14 lipca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia zasad wydatkowania i ewidencji $rodkéw Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 na podjecie dzialah promocyjnych, w tym organizacyjne,
techniczne lub organizacyjno — techniczne, majacych na celu zwigkszenie liczby
mieszkancéw ( w szczegolnosci w wieku 60+) poddajacych sig szczepieniom przeciw
COvID-19

Na podstawie art. 65 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegoOlnych
rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektoérych
innych ustaw (Dz.U. z 2020 r. poz. 568 z pozn. zm.), decyzji Wojewody Mazowieckiego
nr WNP-II1.021.10.2021 z dnia 10 czerwca 2021 r., art.10 ustawy o rachunkowosci ( Dz.U.
z 2019 r. poz. 351 z p6ézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 wrzeénia
2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911
ze Zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1

Wprowadzi¢ do stosowania zasad wydatkowania i ewidencji Srodkéw Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 na podjecie dzialan promocyjnych, w tym organizacyjne,
techniczne lub organizacyjno — techniczne, majacych na celu zwigkszenie liczby
mieszkafcow ( w szczegdlnosci w wieku 60+) poddajacych si¢ szczepieniom przeciw
COVID - 19 zgodnie z Zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego zadania.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 79/2021
Wojta Gminy Przasnysz

z dnia 14 lipca 2021 r.

Zasady wydatkowania i ewidencji Srodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19
na podjecie dzialan promocyjnych, w tym organizacyjne, techniczne lub organizacyjno —
techniczne, majacych na celu zwigkszenie liczby mieszkancow (w szczegéInosci w wieku
60+) poddajacych si¢ szczepieniom przeciw COVID - 19

Ustala si¢ nastgpujgce zasady ewidencji ksiggowej zwigzane z realizacjg zadania:

1. Odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dokumentéw ksiggowych sa pracownicy Referatu
Finansowego.

2. Do realizacji zadania zostal otwarty w Banku Spotdzielczym w Przasnyszu odrebny
rachunek bankowy o nr 97 8924 0007 0008 0220 2000 0084, na ktory zostang przekazane
srodki i z ktorego beda dokonywane platnosei tylko ze srodkow Funduszu Przeciwdziatania
COVID-109.

3. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w wydzielonym rejestrze pn. ,Podjecie dzialan
promocyjnych majacych na celu zwigkszenie liczby mieszkaficow ( w szczegolnosci w wieku
60+) poddajacych si¢ szczepieniom przeciw COVID - 19,, , ktéry umozliwia prowadzenie
oraz wygenerowanie odrebnych dziennikow czgéciowych, kont ksiggi glownej, kont ksiggi
pomocniczych, zestawien obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald ksiag pomocniczych.
4. Ewidencja ksiegowa zadania prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegblnych operacji ksiggowych.

5. Rachunkowo$¢ zadania prowadzona jest w ksiggach Urzgdu Gminy Przasnysz
z zastosowaniem technik komputerowych. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w sposob
biezacy, przy zapewnieniu ich bezbtednosci, rzetelnosci i sprawdzalnosci. Ewidencja operacii
gospodarczych odbywa si¢ przy uzyciu programu komputerowego Finansowo — Ksiggowego
.Ksiegowos¢ budzetowa i plan” autorskiego wykonawcy Ushlugi Informatyczne INFO-
SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo.

6. Dokumentacja ksiegowa zwiazana z realizacja zadania przechowywana jest w siedzibie
Urzedu Gminy Przasnysz, w segregatorach, w zamknietych szafach, bez mozliwosci dostepu
0s6b nieuprawnionych.

7. Dochody, ktorych zrédiem sg $rodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na podjecie
dziatan promocyjnych, w tym organizacyjne, techniczne lub organizacyjno — techniczne,
majacych na celu zwigkszenie liczby mieszkancow ( w szczegdlnosci w wieku 60+)
poddajacych sie szczepieniom przeciw COVID - 19 otrzymane przez gming zalicza si¢ do
dzialu 851 — Ochrona zdrowia, rozdzial 85195 — Pozostala dziatalnosé, 0970 — Wplywy
z réznych dochodow.

8. Wydatki realizowane sa w ramach planu finansowego Urzedu Gminy Przasnysz. Wydatki
zalicza si¢ do dziatu 851 — Ochrona zdrowia, rozdziat 85195 — Pozostala dzialalnos¢.



9. Dowody stanowiace podstawe wydatkowania érodkow Funduszu zawieraja opis
o poniesieniu wydatkow na przeciwdzialanie COVID-19 na podjecie dziata promocyjnych,
w tym organizacyjne, techniczne lub organizacyjno — techniczne, majacych na celu
zwigkszenie liczby mieszkancow ( w szczegblnosci w  wieku 60+) poddajacych
si¢ szczepieniom przeciw COVID - 19.

Dekretacja polega na:

- umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ma by¢ dokument
zaksiegowany,

- okreslenie daty, pod jakg dowod ma by¢ zaksiggowany,

- podpisaniu przez osobg¢ upowazniong do dekretacji.

Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja zadania
pn. ,Podjecie dzialan promocyjnych, w tym organizacyjne, techniczne lub
organizacyjno — techniczne, majacych na celu zwigkszenie liczby mieszkancow
( w szczegélnosci w wieku 60+) poddajacych si¢ szczepieniom przeciw COVID - 19 ,,

BUDZET (ORGAN)

133-20-3 - Rachunek budzetu — rachunck zadania Srodki Funduszu Przeciwdzialania
COVID 19 — ,,Podjecie dziatan promocyjnych w zakresie szczepien przeciw COVID — 19”
223-20-3 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Srodki Funduszu Przeciwdzialania
COVID 19 -, Podjecie dziatan promocyjnych w zakresie szczepien przeciw COVID - 197
901-20-3 - Dochody budzetu — Srodki Funduszu Przeciwdzialania COVID 19 — ,,Podjecie
dzialan promocyjnych w zakresie szczepien przeciw COVID —19”

902-20-3 - Wydatki budzetu — Srodki Funduszu Przeciwdzialania COVID 19 — , Podj¢cie
dzialan promocyjnych w zakresie szczepien przeciw COVID — 197

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu — niedobér lub nadwyzka budzetu

JEDNOSTKA

130-20-3 - Rachunek biezacy jednostki — rachunek zadania Srodki Funduszu
Przeciwdziatania COVID 19 —, . Podjecie dziatan promocyjnych w zakresie szczepief przeciw
COVID - 197

223-20-3 - Rozliczenie wydatkow budzetowych — Srodki Funduszu Przeciwdziatania COVID
19 — ,,Podjecie dziatan promocyjnych w zakresie szczepiefi przeciw COVID —19”

201-1-x - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - dziatalno$¢ podstawowa (x oznaczenie
kontrahenta)

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 - Ustugi obce

409 - Pozostate koszty rodzajowe

721- Przychody urzedu z tytutu dochodéw realizowanych w budzecie — przychody Urzedu
Gminy



800-3 - Fundusz jednostki — fundusz obrotowy urzgdu
860 -1 - Wynik finansowy

Zasady funkcjonowania kont zostaly opisane w zarzadzeniu Nr 4a/2018 z dnia 10
stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad polityki rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Przasnysz oraz zasady zawarte w niniejszej instrukcji.

Ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja zadania z udzialem Srodkow
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 na podjecie dzialan promocyjnych, w tym
organizacyjne, techniczne lub organizacyjno — techniczne, majacych na celu zwigkszenie
liczby mieszkancéw ( w szczegélnosci w wieku 60+) poddajacych si¢ szczepieniom
przeciw COVID - 19

Gmina wyodrebnita rachunek bankowy dla realizacji platnosci ze srodkéw Funduszu

Przeciwdzialania COVID-19

Lp. Tres¢ Urzad Miejski Budiet Miasta
Wplyw srodkw na wyodrebniony rachunek v, 39 _ 20.3/Ma 223 - | Wn 133 -20-3/ Ma 901-
bankowy dla $rodkéw Funduszu

I Przeciwdziatania COVID-19, na podstawie 20-3 20-3
. ’ (bez klasyfikacji) (Dz. 851-85195-0970)
wyciggu bankowego
Przeksicgowanie na podstawie ewidencji
analitycznej budzetu Gminy kwoty
2. | dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Wn 800 —3/Ma 721 -
Przeciwdziatania COVID-19 , na podstawie
polecenia ksiegowania
Ksiggowanie faktury/ rachunku za dostawy i Whn konta zespotu 4.../
3. | ushugi Ma 201-1/x -
(Dz. 851-85195)
Wn 223-20-3/ Ma 133-
Zaptata faktury/ rachunku za dostawy i ustugi Wn 201-1/x/ Ma 130-20- 20-3 '
3 (z wyodrebnionego
4. rachunku Funduszu
Przeciwdzialania
COVID-19
Ksiggowanie miesigcznego sprawozdania
5. Rb - 28S z wykonania planu wydatkéw Wn 223-20-3/ Ma 800-3 Wn 902 -22(:)-_33/ Ma 223-
budzetowych, r.1a podst§w1e polecenia (bez klasyfikacji) (Dz. 851-85195)
ksiggowania
Przeniesienie przychodéw na koniec roku
6. obrotowego na wynik finansowy, na Wn 721/ Ma 860 -
podstawie polecenia ksiggowania
Przeksiegowanie wyniku finansowego po Wn 960/ Ma 561
7 zatwierdzeniu sprawozdania Wn 860 /Ma 800 -3 lub
Wn 961/ Ma 960

mgr ji

. Grazyna Wréblewska




WZORY PODPISOW OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA
KONTROLI MERYTORYCZNEJ, FORMALNO - RACHUNKOWEJ ORAZ
ZATWIERDZANIA DOKUMENTOW UMIESZCZA SIE W KARCIE WZOROW

PODPISOW:

Karta wzoréw podpisu 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej

Rodzaj dokumentow
ksiggowych

Imie i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe
upowaznionego

Wzér podpisu i pieczatki
upowaznionego

Faktura, rachunek

Bozena Rudzinska — Sekretarz Gminy

Torms Bocdeo Giroteissla.

Karta wzoru podpisu 0séb upowaznionych do kontroli formalno — rachunkowej

Rodzaj dokumentéow
ksiegowych

Imig i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe
upowaznionego

Wzor podpisu i pieczatki
upowaznionego

Faktura, rachunek

Upowazniony pracownik Referatu
Finansowego

Faktura, rachunek

Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

Qoniwe. Donud

Karta wzoréw podpisu 0s6b upowaznionych do dekretacji dokumentow ksiegowych

Imig i nazwisko osoby upowaznionej

Wzér i pieczatka podpisu upowaznionego

Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

Q0 oWl Dagur

Karta wzoréw podpisu 0s6b upowaznionych do zatwierdzenia dokumentow ksiegowych

Imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej

Wzor i pieczgtka podpisu upowaznionego

Grazyna Wroblewska— Wéjt Gminy
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