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Zapytanie ofertowe

Przygotowanie i przeprowadzenie kampanii promocyjno — informacyjnej
dotyczacej realizacji projektu
pn. ,,Odnawialne Zréodla energii w Gminie Przasnysz”

Projekt wspolfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa IV Przejscie na
gospodarke niskoemisyjna; Dzialanie 4.1 Odnawialne Zrédla energii; Typ projektow
Infrastruktura do produkcji i dystrybucji energii ze Zrédel odnawialnych

I. Nazwa iadres ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Przasnysz
ul. Sw. Stanistawa Kostki 5
06-300 Przasnysz
ugprzasnysz(@przasnysz.pl

Osoba do kontaktu: Wojciech Motacki
w.motacki(@przasnysz.pl
tel. (29) 751 21 36

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kampanii promocyjno —
informacyjnej (dalej takze jako ,kampania”, ,promocja” lub ,kampania informacyjno-
promocyjna”) w zwigzku z realizacja przez Gming¢ Przasnysz projektu pn. ,,Odnawialne
zrédta energii w Gminie Przasnysz”.

OkKkres prowadzenia kampanii.

Do dnia zakonczenia realizacji projektu (planowane zakonczenie realizacji projektu -
31.12.2020 r.). Szczegdlowe terminy realizacji poszczegdlnych zakreséw prac / obowigzkoéw
Wykonawcy wskazano w pkt IV niniejszego Zapytania ofertowego.

Celem kampanii jest wzrost wiedzy na temat technologii, efektywnosci i optacalnosci
odnawialnych Zrédel energii; zwiekszenie $wiadomosci ekologicznej mieszkancéw Gminy
Przasnysz oraz zwiekszenie udzialu odnawialnych zZrddel energii w ogoélnej produkcji
elektrycznej i cieplnej na terenie gminy Przasnysz.
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W ramach promocji projektu pn: ,Odnawialne Zrédla energii w Gminie Przasnysz”

zaplanowano nastepujace dziatania:

1. Zakup projektu graficznego na potrzeby kampanii promocyjno-informacyjne;j

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania projektu graficznego na potrzeby kampanii
promocyjno-informacyjnej,  uwzgledniajacego cel kampanii, odbiorcéw kampanii
(mieszkancéw gminy Przasnysz), Zamawiajacego, element wspoifinansowania oraz zatozenia
ww. projektu.

Projekt graficzny dotyczy wszystkich materialéw wymienionych w punktach ponizej (ulotka,
plakat, broszura, roll-up, naklejka).

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawieniu (w wersji papierowej 1 elektronicznej w
formacie edytowalnym) projektu graficznego kazdego z nizej wymienionych materiatéw w
terminie do 21 dni od dnia zawarcia umowy. Zamawiajacy — w terminie do 7 dni od dnia
otrzymania projektu graficznego — dokonuje jego akceptacji albo zglasza do niego uwagi.
Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia uwag Zamawiajacego w terminie do 7 dni
od dnia ich zgloszenia. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania materiatéw
informacyjno-promocyjnych tylko i wylacznie na podstawie projektu graficznego
zaakceptowanego przez Zamawiajacego.

Dystrybucja ulotek, plakatow i broszur informacyjnych jest obowiazkiem Wykonawcy.
2. Zakup i dystrybucja ulotek - 2000 szt.

Format A4 falcowany na 3 czescei do formatu 210 mm x 99 mm, gramatura: 170 g,
papier kreda btysk w kolorze. Tre§¢ na ulotce powinna zawiera¢é co najmniej: nazwe
beneficjenta, tytut projektu, logotyp Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego sktadajacy sie ze znaku FE, barw RP, znaku UE oraz logo marki Mazowsza.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia min. 30 % ulotek do miejsca wskazanego
przez Zamawiajacego na co najmniej 3 dni przed pierwsza konferencjg. Pozostata czes¢
ulotek zostanie dostarczona do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego w terminie do dnia
30 czerwca 2020r.

Dystrybucja ulotek na 2 zorganizowanych spotkaniach/konferencjach nalezy do obowiazkow
Wykonawcy.

3. Zakup i dystrybucja plakatow - 1000 szt.

Format A3; gramatura 200 g/m2; papier kreda btysk w kolorze.
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Tre$é na plakacie powinna zawiera¢ w szczegélnosci: nazwe beneficjenta, tytul projektu,
logotyp Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego skladajgcy si¢
ze znaku FE, barw RP, znaku UE oraz logo marki Mazowsza.

Gmina wskaze 20 lokalizacji na terenie gminy Przasnysz, w ktdrych nalezy rozwiesi¢ plakaty
(np. szkoty, solectwa). Wykonawca zobowiazany jest do rozwieszenia plakatow we
wszystkich wskazanych lokalizacjach w terminie 14 dni od dnia otrzymania od
Zamawiajacego informacji o tych lokalizacjach. Wykonawca zobowigzany jest
udokumentowaé / potwierdzi¢ rozwieszenie plakatdéw w co najmniej polowie wymaganych
lokalizacji.

Ponizej tres¢ dotyczaca plakatow z dokumentu: Zatacznik Nr 5 ,,Obowiazki informacyjne
beneficjenta realizujagcego projekty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-20207.

3.8 Jak duzy musi byé¢ plakat i z jakich materialéw mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297 na 420 mm lub 420 na 297 mm). Jezeli bedzie istniata mozliwo$¢ narazenia
go na dziatanie czynnikow zewngtrznych (np. atmosferycznych), moze by¢ zalaminowany lub
wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé forme plansz informacyjnych, stojakow
reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowiazkiem jest dbanie o to, aby informacja byla caly czas wyraznie
widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:

nazwe beneficjenta,

tytut projektu,

cel projektu (opcjonalnie),

wysokoéé wkiadu Unii Europejskiej w projekt,

logotyp RPO WM skiadajgcy sie ze: znaku FE, barw RP, znaku UE oraz logo marki
Mazowsze,

f. adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

oaoop

Przygotowali$my wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystac:
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. [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany |
z Funduszy Europejskich i
[tytut projektu do uzupetnienia)

| celem projektu jest {cel projektu do uzupetnienia)
=y
[Nazwa beneficjenta do uzupetnienial

realizuje projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
[tytut projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN
do uzupetnienia)

Celem projektu jest [cel projektu do vzupeinienia) i

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia)

‘
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Na plakacie mozesz umiescié takze dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy
graficzne np. zdjecia. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sig znalezé na plakacie, byty
nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektroniczne] wzory plakatow udostepnione zostaly w Serwisie internetowym Programu
www.funduszedlamazowsza.eu oraz na portalu FE www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia.

3.10 Kiedy i na jak dlugo powinienes umiescié plakat?

Plakat musi by¢é wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiescic
w widocznym miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdjgé po zakoniczeniu projektu.

4. Publikacja 4 artykuléw sponsorowanych

W ramach zadania Wykonawca jest zobowiazany do opracowania merytorycznego i1
graficznego 4 réznych artykutéw sponsorowanych (w kolorze), promujgcych projekt
,,Odnawialne zrédta energii w Gminie Przasnysz” oraz ich publikacji w prasie. Dwa artykuly
niezwlocznie po zawarciu umowy, nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia
umowy (II kwartat 2020r.), a 2 artykuly w koncowej fazie realizacji projektu (IV kwartat
2020).

Artykuly ukaza sie w lokalnych gazetach przasnyskich, takich jak np. ,,Kurier Przasnyski” i
. Tygodnik Przasnyski” (wszystkie cztery artykuly moga ukaza¢ si¢ w tym samym tytule
prasowym).

Artykuly powinny by¢ przygotowane przez Wykonawce. Przed publikacja kazdy z artykutow

musi zostaé zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Dodatkowo artykuly powinny by¢
zapisane na no$niku umozliwiajgcym zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Artykuly maja by¢ spdjne, czytelne, poprawnie jezykowo, gramatycznie i interpunkcyjnie.
Objetosé na pét strony w danej gazecie.
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Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego egzemplarz kazdego tytutu prasowego
(gazety), w ktérym ukazal sie artykul sponsorowany - w terminie 2 dni roboczych od daty
wydania kazdego tytulu (gazety).

S. Zakup roll'up - 4 szt.
Wymiar: 85 cm (+/-) 5 cm) x 200 cm (+/-) 5 cm).

Roll’up powinien zawiera¢ co najmniej: nazwe beneficjenta, tytul projektu, logotyp
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego skladajacy sie ze
znaku FE, barw RP, znaku UE oraz logo marki Mazowsza.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia i rozstawienia roll-upéw do wskazanego przez
Zamawiajacego miejsca najp6zniej na dzien przed pierwszg konferencja.

6. Zakup naklejek promujacych projekt - 500 szt.

Wymiary: 10-15 cm x 5-10 ¢m; odporne na warunki atmosferyczne, na foli samoprzylepne;.
Tre$é na naklejce powinna zawieraé co najmniej: nazwe beneficjenta, tytut projektu, logotyp
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego skladajacy si¢ ze
znaku FE, barw RP, znaku UE oraz logo marki Mazowsza.

Naklejki nalezy dostarczyé do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego w terminie do 60
dni od dnia zawarcia umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia 30 czerwca 2020r.

7. Zakup idystrybucja broszur informacyjnych - 2000 szt.

Broszury- 2000 szt., format: 21 ¢m x 15 cm, gramatura 170 g/m2, liczba stron: 8, papier
kreda, blysk; w kolorze, oprawa broszurowa, szyta zszywka, 2 zszywki.

Broszura informacyjna powinna zawiera¢ co najmniej: nazwe beneficjenta, tytul projektu,
logotyp Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego skladajgcy sie
ze znaku FE, barw RP, znaku UE oraz logo marki Mazowsze.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia min. 30 % broszur informacyjnych do miejsca
wskazanego przez Zamawiajagcego na co najmniej 3 dni przed pierwsza konferencja.
Pozostala cze$¢ broszur informacyjnych zostanie dostarczona do miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego w terminie do dnia 30 czerwca 2020r.

Dystrybucja broszur informacyjnych na 2 spotkaniach/konferencjach nalezy do obowigzkéw
Wykonawcy.
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8. Organizacja 2 spotkan informacyjno-promujacych /Kkonferencji

Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania 2 spotkan informacyjnych, majacych na
celu promocje projektu i zwigkszenie $wiadomosci ekologicznej w zakresie energii
odnawialnej mieszkancéw Gminy Przasnysz.

Szczegdtowe / konkretne terminy spotkan / konferencji zostang ustalone po zawarciu umowy.
Konferencje / spotkania odbedg si¢ po uchyleniu wszelkich restrykcji / obostrzen i zalecen
obowiazujacych na terenie Polski (a dotyczacych w szczegdlnosci zakazu zgromadzen oraz
zaleceri pozostawania w domu i ograniczania kontaktu z innymi ludZmi do niezbgdnego
minimum) w zwiazku z epidemig koronawirusa i chorobg COVID-19.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé rezygnacji ze zorganizowania jednego lub
wszystkich spotkan / konferencji z uwagi na restrykcje / obostrzenia i1 zalecenia, o ktérych
mowa powyzej.

Zaklada sie, ze pierwsze spotkanie odbedzie si¢ w II kwartale 2020 r., natomiast drugie
spotkanie w koficowej fazie realizacji projektu w IV kwartale 2020 .

Poprowadzenie konferencji powierza si¢ Wykonawcy. Zaklada sig, ze w spotkaniu wezmie
udziat 150-200 oséb. Wykonawca zapewni dla uczestnikéw napoje zimne (woda gazowana,
woda niegazowana) oraz napoje gorace (kawa, herbata). Konferencje musi poprowadzi¢
osoba o odpowiednim przygotowaniu, w tym merytorycznym.

Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy przygotowanie programu spotkania (program spotkania
wymaga akceptacji Zamawiajacego), zapewnienie nagloénienia, wszelkiego niezbednego
sprzetu multimedialnego, miejsc dla uczestnikéw konferencji (np. stoliki, krzesla) oraz
wszelkiego niezbednego dla przeprowadzenia konferencji wyposazenia, sporzadzenie listy
obecnosci uczestnikéw. Zaklada sie konieczno$¢ przygotowania prezentacji na potrzeby
konferencji (prezentacja wymaga akceptacji Zamawiajacego). Materialy powinny by¢
kompleksowe i rzetelne.

Sale do przeprowadzenia konferencji udostepnia Zamawiajacy (Gmina). Szacunkowy czas
trwania spotkania ok. 2 godzin.

Podczas spotkania informacyjnego nalezy podkresli¢ fakt finansowania projektu ze srodkow
Unii Europejskiej.

IIL.Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy przekaze niezbedne dokumenty oraz informacje (bedace w posiadaniu
Zamawiajacego) pozwalajace na rzetelne wykonanie przez Wykonawce powierzonych
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mu zadan, zgodnie 2z oczekiwaniami Zamawiajacego oraz obowigzujacymi
dokumentami.

Wykonawca jest obowigzany umiesci¢ informacjg¢ o wspétfinansowaniu projektu ze srodkow
Unii Europejskiej na wszelkich artykufach i materiatach przygotowanych w ramach niniejszej
kampanii zgodnie z wytycznymi znajdujacymi si¢ w dokumencie — ,, Podrgcznik
Whioskodawcy i Beneficjenta Programu Polityki Spdjnosci 2014 -2020 w zakresie informacji
1 promocji” zamieszczonym na stronie funduszeeuropejskie.gov.pl

IV.Termin wykonania zaméwienia

1) Zakup i dystrybucja ulotek - 2000 szt.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia min. 30 % ulotek do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego na co najmniej 3 dni przed pierwsza konferencja.
Pozostala cze$¢  ulotek zostanie dostarczona do miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego w terminie do dnia 30 czerwca 2020r. W przypadku gdy konferencja
nie odbedzie sie¢ w terminie do dnia 30 czerwca 2020r. z uwagi na przyczyny
wskazane w pkt II ppkt 8 Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia wszystkich
ulotek w terminie do dnia 30 czerwca 2020r.

2) Zakup i dystrybucja plakatow - 1000 szt.

Wykonawca zobowiazany jest do rozwieszenia plakatow w lokalizacjach wskazanych
przez Zamawiajacego w terminie do 14 dni od dnia otrzymania informacji o tych
lokalizacjach.

3) Publikacja 4 artykutoéw sponsorowanych

Dwa artykuty niezwlocznie po zawarciu umowy, nie pézniej jednak niz w terminie 30
dni od dnia zawarcia umowy (II kwartat 2020r.), a 2 artykuty w koncowej fazie
realizacji projektu (IV kwartat 2020).

4) Zakup roll'up - 4 szt.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia i rozstawienia roll-updw do
wskazanego przez Zamawiajacego miejsca najpézniej na dzien przed pierwszg
konferencjg. W przypadku gdy konferencja nie odbedzie si¢ w terminie do dnia 30
czerwca 2020r. z uwagi na przyczyny wskazane w pkt II ppkt 8§ Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia roll’upéw w terminie do dnia 30 czerwca 2020r.

5) Zakup naklejek promujacych projekt - 500 szt.
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Naklejki nalezy dostarczyé do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego w terminie
do 60 dni od dnia zawarcia umowy, nie p6zniej jednak niz do dnia 30 czerwca 2020r.
6) Zakup i dystrybucja broszur informacyjnych - 2000 szt.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia min. 30 % broszur informacyjnych do
miejsca wskazanego przez Zamawiajacego na co najmniej 3 dni przed pierwsza
konferencjg. Pozostata cze$é broszur informacyjnych zostanie dostarczona do miejsca
wskazanego przez Zamawiajagcego w terminie do dnia 30 czerwca 2020r. W
przypadku gdy konferencja nie odbedzie si¢ w terminie do dnia 30 czerwca 2020r. z
uwagi na przyczyny wskazane w pkt II ppkt 8 Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia broszur informacyjnych w terminie do dnia 30 czerwca 2020r.

7) Zakup projektu graficznego na potrzeby kampanii promocyjno — informacyjne;j
Wykonawca zobowiagzany jest do przedstawieniu (w wersji papierowej i
elektronicznej w formacie edytowalnym) projektu graficznego kazdego z materiatéw
informacyjno-promocyjnych w terminie do 21 dni od dnia zawarcia umowy

8) Organizacja 2 spotkan informacyjno-promujacych / konferencji;

Szczegblowe / konkretne terminy spotkan / konferencji zostana ustalone po zawarciu
umowy.

V. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 1 do Zapytania
Ofertowego. W przypadku gdy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z
dokumentéw rejestrowych Wykonawcy do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo
potwierdzajace umocowanie do podpisania oferty.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja
zamdwienia.
2. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.
3. Oferta powinna zawierac:
a) Imie, nazwisko, firme, siedzibe, adres Wykonawcy, date sporzadzenia oferty,
b) Wlasnoreczny podpis Wykonawcy lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy
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VII. Miejsce oraz termin skiadania

Oferty mozna skladaé:
- poczta lub osobiscie

koperta powinna by¢ oznaczona nastgpujaco:

Oferta na  Przygotowanie i przeprowadzenie kampanii promocyjno-
informacyjnej dotyczacej realizacji projektu pn. ,,Odnawialne Zrédia
energii w Gminie Przasnysz”

Dane Wykonawcy
Adres: Gmina Przasnysz
ul. Sw. Stanistawa Kostki 5
06-300 Przasnysz

- lub poprzez przestanie skanu oferty e-mailem na adres: w.motacki(@przasnysz.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17 kwietnia 2020 roku_do godziny 10.00

VII. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy, ktérego adres oraz dane
kontaktowe sg podane w rozdziale I Zapytania;

2) adres e-mail inspektora ochrony danych osobowych: iod@przasnysz.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z niniejszym postgpowaniem;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, uczestniczgce w
postepowaniu;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresie réwnym okresowi
przechowywania przez Zamawiajacego dokumentacji niniejszego postepowania;



Fund . i i
ﬁ Fundusze, recposotits  QDUZOWSZE,  Umatuorese

Program Regionalry _ PO[SRB seree Paliki Roswoju Regionaineqd

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwiazanym z udzialem w postgpowaniu;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; —
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

** skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang decyzji o wyborze
wykonawcy

#*% prawo do ogramiczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

mgr inz. @razyna Wréblewska
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